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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Received emails_________ 

चचच दचरर बघघ शकतत .

outbox Inbox Sent mail Trash B1

Received mail हर  forward 

करतच चरत नचहह .

बरतबर चघक B2

Recently opened  website 

चह चचदह हह आपण _________ 

मधचर पचह शकतत .

Search History Refresh reload B3

Rediff हर ________ चर नचव 

आहर.

System Site Style चचपपकक एकहह 

नचहह

B4

Register हच एक Non 

Electronic Part आहर.

बरतबर चघक B5

Word-Dictionary मधहल add 

Suggestion चच वचपर कर लचचस, 

आपण ....... Spelling & 

Grammer Dialog Box चचच 

option चच वचपर कर शकतत.

Igone Igone all Add to 

Dictionary

Change All C6

www ______  चच वचपर करन 

पचह शकतत.

Google 

Chrome

Internet 

Explorer

Mozilla Firefox वरहल पपकक सवर D7

YOUR TEXT HERE' in the 

Dashed Box महणजर 

..............?

Get 

Mathematical 

Formulas 

etc.

Word Art 

Option- 

different 

fonts etc.

Get Video, 

Audio etc

वरहलपपकक कचहह 

नचहह

B8

अगतदर तचचर असलरलचच 

Recipients address list मधचर 

जर आपलचचलच कचहह बदल 

करचचचर असतहल तर Mailing 

Tab चचच ........ option चच 

आपण वचपर कर शकतत.

New List Use Existing 

List

Edit Recipient 

List

Select 

Recipients

C9

अनरक फचईलस पचठहवणचचसचठह 

ईमरल मधचर … … … हह ससहवधच 

असतर.

Postings Forums Links Attachments D10

Selected Cells चर 

Conditional Formatting 

कचढघन टचकणचचसचठह 

Conditional Formatting 

मधहल … … … … . चच ऑपशनलच 

हकलक करचवर.

Clear Rules 

from 

Selected 

Cells

Clear Rules 

from Entire 

Sheet

दतनहह कतणतरहह नचहह A11

Sheet Print करणचचसचठह 

.............. कमचमडचच उपचतग 

हततत.

Ctrl+P Alt+P Alt+Ctrl+P Shift + Ctrl+P A12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Sheet मधहल सवर मचहहतह 

Alphabetically (A to Z) 

लचवचचचह असरल तर Sort हच 

Option वचपरलच जचतत.

बरतबर चघक A13

Sheet मधहल सवर मचहहतह 

Alphabetically( A to Z) 

लचवचचचह असरल तर _________ 

हच Option वचपरलच जचतत.

Sort Filter Conditional 

Formatting

Arrange A14

Sheet मधहल सवचरत पहहलचच 

Cell वर जचणचचसचठह 

Ctrl+Pageup हह key 

वचपरतचत.

बरतबर चघक B15

अशह कतणतह Process आहर कक 

जचच मधचर सवर Slides 

एकचमचगतमचग एक Scree वर 

उपलबध हततहल?

Page Show Image Show Slide Show चचपपकक नचहह C16

ॲनहममशन मधचर text, 

graphics, sound animation 

आहण video चचमचच सहभचग 

असतत.

बरतबर चघक B17

आपण _______ मधचर 

Transition and animation 

effects ददलरलर पचह शकतच.

Outline Slide Show Note Page Slide Sorter B18

आपण ____________ 

presentation तचचर कर शकतत 

File=> New option वर हकलक 

करतत

Existing new closed चचपपकक सवर B19

आपण PowerPoint मधचर full 

screen presentation हर 

____________ view  मधघन 

पचह शकतत.

Normal Slide show Slide sorter चचपपकक नचहह B20

आतचपचरत Visit  कर लरलचच सवर 

Internet Addresses चह list  

पचहणचचसचठह _________ हह 

shortcut key वचपरतचत.

F1 F2 F3 F4 D21

आपण  __________ हर 

external output device 

महणघन वचपर शकतत.

Voice Input Light Pen Speaker Keyboard C22

आपण  file or folder,  

rename कर शकत नचहह.

बरतबर चघक B23

आपण  Recycle Bin मधघन 

files delete कर शकत नचहह..

बरतबर चघक B24

आपण computer system चह 

Date & Time  change कर 

शकत नचहह.

बरतबर चघक B25


